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In dieser Position haben Sie eine wichtige Schnittstellenfunktion 
zwischen den verschiedenen Abteilungen und Teams. Nach einer 
gründlichen Einarbeit erstellen Sie aufgrund von Kundenanga-
ben die jeweiligen Verfahrens- und Projekt-Kalkulationen. Im 
Weiteren unterstützen Sie die Projektleiter u.a. in dem Erstellen 
der Fertigungspapiere.

Ihre Hauptaufgaben zusammengefasst:
 •	 Erstellen von Verfahrens- und Projekt-Kalkulationen mit
	 Werkzeug- und Formenfragen
 •	 Erfassen von Artikelstammdaten und Operationsplänen
 •	 Terminüberwachung nach den vorgegebenen Projektterminen
 •	 Konzeption, Evaluation und Beschaffung von Werkzeugen-
	 und Formen in Absprache mit dem Teamleiter

Voraussetzungen für diese sehr vielseitige Stelle sind:
 •	 Technische Berufslehre, vorzugsweise als Kunststofftechno-
	 loge, Modellbauer, Polymechaniker oder Werkzeugmacher
 •	Gute MS-Office Kenntnisse
 •	Weiterbildung zum Prozessfachmann oder Techniker HF
	 (TS) erwünscht
 •	 Fremdsprachenkenntnis von Vorteil
 •	 Selbständige, lösungsorientierte Arbeitsweise
 •	 Betriebswirtschaftliches und vernetztes Denken
 •	 Belastbarkeit, Eigenverantwortung und Organisations-
	 talent, selbstständiges und exaktes Arbeiten

Da Sie in dieser Position mit verschiedenen Mitarbeitenden 
in Kontakt kommen, ist es wichtig, dass Sie über gute Kompe-
tenzen verfügen und gerne im Team arbeiten.
Sind Sie an dieser anspruchsvollen Aufgabe interessiert? Dann 
senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen z.Hd. 
Frau Claudia Basler

Assistenten/In des Teamleiters

ROMAY AG ist ein führendes, bedeutendes Unternehmen in der 
Kunststoffbranche mit internationalem Wirkungskreis.
Als Nachfolger suchen wir im Bereich des Werkzeugbau-Teams 
per sofort oder nach Vereinbarung einen/e


